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A tutto il Personale  

Agli Atti e al Sito web dell’Istituto 
CIRCOLARE N. 010 
 
OGGETTO: Orari e modalità di interazione degli uffici di Segreteria e della Dirigenza 
 
In prima istanza i contatti con la segreteria e la dirigenza avvengono in via telematica al seguente 
indirizzo: rnee01500n@istruzione.it 
 
ORARI DI RICEVIMENTO TELEFONICO tel. 0541-386037 ED ACCESSO AGLI UFFICI (Via G.B. Casti 
13): 

 
- Dal lunedì al venerdì dalle 7:30 alle 9:30 e dalle 12:00 alle 13:30 
- Martedì pomeriggio: dalle 15 alle 17 
- Mercoledì pomeriggio: dalle 15 alle 17 

 
 Per necessità di efficienza e continuità del lavoro amministrativo si precisa che anche i 
contatti telefonici avverranno durante queste finestre orarie. 
 
Per accedere agli uffici in presenza occorre l’appuntamento. 
 
CONTATTI CON LA DIRIGENZA: 
 
Resta indispensabile il contatto telematico in cui descrivere sinteticamente la propria esigenza. 
Qualora, a seguito del contatto telematico, sia necessario un appuntamento: esso avverrà, su 
indicazione del Dirigente scolastico, con i propri Collaboratori o, direttamente con il Dirigente. 
 
Si ringrazia della collaborazione. 
 
Cordiali saluti 
 
 
 La Dirigente Scolastica  
 Dott.ssa Annalisa Celli 
                                                                      “Documento informatico  firmato digitalmente ai sensi  

              del D.Lgs. 82/2005, ss.mm.ii e norme collegate” 
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