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Ai genitori  
A tutto il Personale  

Agli Atti e al Sito web dell’Istituto 
CIRCOLARE N. 210 
 
OGGETTO: Orari e modalità di interazione degli uffici di Segreteria e della Dirigenza 
 
 Per necessità di efficienza e continuità del lavoro amministrativo, si rimarca quanto già 
esplicitato nella circolare n.17: 
I contatti con gli uffici si svolgono: 

- In prima istanza in via telematica  (si garantiscono tempi di risposta di 24-48 ore); 
- In via telefonica al n. 0541 386037 (qualora non sia possibile parlare immediatamente      

con il personale addetto si garantisce di essere contattati in 24-48 ore). 
 
Per semplificare i contatti: 
AA Roberta Paganelli: ufficio alunni, gite e uscite 
AA Marina Ravagli : scuola dell’infanzia, infortuni, magazzino 
AA Giovanni Vannoni: ufficio personale ATA, ricostruzioni carriera e pensioni 
AA Francesca Vettori: ufficio personale docente 
AA Felicetta Nunziata: ufficio contabilità, acquisti e gestione progetti  
AA Giovanna Bruschi: sicurezza, agenda dirigente  
 
Qualora, in via residuale, sia necessario accedere agli uffici di persona, si sarà ricevuti 
esclusivamente previo appuntamento nei seguenti orari: 
 

Dal lunedì al sabato dalle  7:30 alle  9:30 / dalle 12:00  alle 13:30 
Martedì pomeriggio: dalle 15 alle 17 

 
I Collaboratori del Dirigente Scolastico ricevono su appuntamento: 
Nicoletta Maggioli:  Lunedì 12:00 -13:00 – Venerdì 12:00 – 13.00 
Alessandra Rossini: Martedì 11:00 – 12:00 – Giovedì 11.00 – 12:00 
Per colloqui col dirigente scolastico rivolgersi all’AA Giovanna Bruschi. 
 
Si richiede massimo scrupolo e collaborazione nel rispetto di tali disposizioni operative, prescritte 
non solo a tutela della salute e sicurezza di alunni, personale ed utenza del Circolo Didattico, ma 
anche per non interrompere continuamente il lavoro e poter così garantire efficienza ed efficacia 
dell’azione amministrativa. 
Si prega di rispettare quanto prescritto, per non creare situazioni spiacevoli. 
 
Cordiali saluti 
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 La Dirigente Scolastica  
 Dott.ssa Annalisa Celli 
                                                                      “Documento informatico  firmato digitalmente ai sensi  

              del D.Lgs. 82/2005, ss.mm.ii e norme collegate” 
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